	姓  名
（及拼音）
	
	性别
	
	出生日期
	年  月  日
	民  族
	

	出生地
	  省   市
	婚
否
	
	家庭地址、邮编
	
	政治面貌
	

	家庭电话
	
	在此居住时间（几年）
	
	手机
	

	工作单位名称、地址
	
	单位电话
	

	
	
	单位传真
	

	职务
	
	职   称
	
	月   薪
	

	身份证号
	
	电子邮箱
	

	学   历（最高学历）

	学校名称
	

	学校详细地址及电话
	

	专业及学位
	
	学习时间
	年  月至      年   月

	近4任工作简历

	工作单位名称
	单位地址及电话
	工作时间
（**年*月至**年*月）
	本人担任职务
	主管领导姓名及职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


因公出国（境）人员信息采集表（注：所有采集信息均需如实、仔细、详尽填写） 

	亲  属  资  料

	亲属
	姓 名
	出生日期
	出生地
	工作单位及职务
	政治面貌
	家庭详细地址

	父亲
	
	年 月 日
	
	
	
	

	母亲
	
	年 月 日
	
	
	
	

	兄弟
	
	年 月 日
	
	
	
	

	姐妹
	
	年 月 日
	
	
	
	

	儿子
	
	年 月 日
	
	
	
	

	女儿
	
	年 月 日
	
	
	
	

	配
偶
	
	年 月 日
	
	结婚时间
年 月 日
	结婚
地点
	

	
	

	
	
	工作单位及职务
	
	配偶手机号
	

	以往出国信息（具体的时间、国家，因公还是因私出访）：
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